STANLEY.

. Engineered Fastening
) :

Stanley Black & Decker ist mit Gber 54.000 Mitarbeitern der weltweit fihrende Anbieter fir Werkzeuge und Zubehor,
elektronische Sicherheitslésungen sowie Befestigungslésungen mit nachhaltigem profitablem Wachstum.

Unser Segment Stanley Engineered Fastening ist Weltmarktfuhrer fir Konzeptlésungen fur Befestigungen und
Flgetechnik. In unserer Tochtergesellschaft Tucker in GieBen/Linden entwickeln, fertigen und vertreiben wir mit ca. 1.200
hochqualifizierten Mitarbeitern/-innen Konzeptidsungen fur Befestigungen und Fugetechnik fir unsere globalen Kunden in
der Automobilindustrie. Innovation und Kreativitat stehen bei uns fir gelebte Unternehmenskultur.

Derzeit suchen wir eine

Assistenz Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft (m/w/d)

fir unseren Standort GieBBen.

lhre Aufgaben

e Erfassung und Pflege der Mitarbeiterstammdaten von der Einstellung bis zum Austritt sowie die Berechnung und
Erfassung variabler Entgeltbestandteile

e Unterstltzung bei der monatlichen Entgeltabrechnung

e Ausstellung von Bescheinigungen fur Mitarbeiter

e \erwaltung der elektronischen Zeiterfassung

e Abbildung verschiedener Arbeitszeitmodelle und deren Lohnartensteuerung

e Ansprechpartner flr Mitarbeiter und FUhrungskrafte bei Fragen zur Zeiterfassung oder Entgeltabrechnung

e Erstellung von Reports, Statistiken und Auswertungen

e Abstimmung von Themen der Zeiterfassung mit der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Durchfuihrung allgemeiner administrativer Aufgaben im HR-Bereich

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekaufmann/-kauffrau oder vergleichbar

e Berufserfahrung im Personalbereich, idealerweise mit Schwerpunkt Zeitwirtschaft oder Lohn- und Gehaltsabrechnung
e Strukturiertes und sorgféltiges Arbeiten bei hoher Vertrauenswirdigkeit im Umgang mit sensiblen Personaldaten

e Erfahrung im Umgang mit Zeitwirtschaftssystemen (idealerweise Atoss), Payrollsystemen (idealerweise Loga)

e Erfahrung im Umgang mit Tarifvertragen

e Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

e Eine selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und Freude an der Teamarbeit

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift



Wir bieten:

Einen spannenden Aufgabenbereich in einem innovativen und internationalen Umfeld

Vielseitige Entwicklungsmdglichkeiten, die individuell auf Sie zugeschnitten sind

Ein attraktives VergUtungspaket nach I1G Metall Tarif (Urlaubs- und Weihnachtsgeld, div. Sonderzahlungen, 30 Tage
Urlaub, etc.)

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Betriebsrente

Flexible Arbeitszeitmodelle

Eine firmeneigene Kantine sowie andere Sozialleistungen

Wir bei Stanley Engineered Fastening stehen flr gelebte Vielfalt und schatzen daher alle Bewerbungen, unabhangig der
Nationalitat, der ethnischen und/oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, der Religion oder Weltanschauung, einer
Behinderung, des Alters oder der sexuellen Identitat.

Kontakt

Gestalten Sie Ihre Zukunft mit uns - wir freuen uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie uns lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen - unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und lhres frihestmoglichen Eintrittstermins.

Jetzt bewerben


https://sbdinc.wd1.myworkdayjobs.com/de-DE/Stanley_Black_Decker_Career_Site/details/Assistenz-Entgeltabrechnung-und-Zeitwirtschaft--m-w-d-_REQ-1000037505?locationCountry=dcc5b7608d8644b3a93716604e78e995

